
교강사 매뉴얼



1. 로그인 하기

• http://tutor.esangedu.kr/admin 

• 아이디, 패스워드 동일(휴대폰번호 앞 세자리 제외한 나머지 번호)

2. 첨삭관리 메뉴로 이동하기

• 기간검색: 첨삭할 기간 선택 후 검색하기

• 채점 대기중 클릭하여 첨삭하기(중간평가/최종평가/과제)

첨삭 시 유의 사항

1) 모든 첨삭은 1회만 가능합니다. 첨삭완료 전까지는 임시저장 기능을

이용하여 주시고, 최종 첨삭 완료 시 채점완료 버튼을 꼭 눌러주셔야

합니다. 

2) 과제는 답안 유출 우려가 있어 점수확인기간에 답안 제공이 안됩니다. 

그러므로 감점 점수 및 감점 사유에 대한 정확한 첨삭지도가 필요합니다.

3) 과제 없이 평가만 있는 과정의 서술형 또한 감점 점수 및 감점 사유에

대한 정확한 첨삭지도가 필요합니다. 

4) 과제 반려 기능는 제출자 답안의 글씨가 깨져 보이거나 암호가

걸려있는 경우에 이용 가능합니다. 예를 들어, 학습자가 해당 과제와

관련되지 않은 답안을 제출한 경우는 점수(0점 처리)와 첨삭지도란에

정확한 사유를 기재해 주시면 됩니다.

Ⅰ. 첨삭하는 방법



1. 콘텐츠 관리

• 첨삭 배정되어 있는 과정의 콘텐츠 내용을 볼 수 있는 메뉴

• 콘텐츠 보는 방법: 과정명 검색→ 차시보기 → 미리보기(PC) 선택

Ⅱ. 기능 설명

①

②

③



2. 첨삭 관리

• 배정받은 학습자 현황을 확인하고 첨삭할 수 있는 메뉴

Ⅱ. 기능 설명

1) 검색 기능

• 기간검색: 수강기간 및 회사명으로 검색 가능

• 진도율: 중간평가는 진도 50%이상, 최종평가 및 과제는 진도 80%이상

응시 가능하니 50%~100%까지 설정하여 검색하는 게 좋음.

• 첨삭정렬: 전체/미첨삭만 보기 선택 가능

• 중간평가: 전체/응시(채점완료)/응시(채점대기중)/미응시 선택 가능

• 최종평가: 전체/응시(채점완료)/응시(채점대기중)/미응시 선택 가능

• 과제: 전체/응시(채점완료)/응시(채점대기중)/미응시/반려 선택 가능

• 모사답안: 전체/모사답안의심/모사답안 선택 가능

❖ 조건 선택 후 꼭 검색 버튼을 눌러야 검색이 실행됩니다.



2. 첨삭 관리

• 배정받은 학습자 현황을 확인하고 첨삭할 수 있는 메뉴

Ⅱ. 기능 설명

2) 첨삭 화면(중간평가/최종평가)

• 채점 대기중: 첨삭 진행이 이루어지지 않았을 경우

• 채점 대기중(임시저장): 첨삭 진행이 한 번 이상 이루어진 경우

• 객관식, 진위형 문항은 정답 확인 후 임시저장 및 채점완료 진행

• 단답형 문항은 정답/오답 선택 후 임시저장 및 채점완료 진행

• 서술형 문항은 채점기준에 따른 감점 점수 및 감점 사유에 대한 정확한

첨삭지도 작성 후 임시저장 및 채점완료 진행

❖ 산업인력공단 규정상 첨삭 붙여넣기는 불가능하며, 채점완료 하기 전에

꼭 채점기준에 맞게 첨삭이 잘 이루어졌는지 확인해주세요. 

❖ 첨삭이 부실한 경우 메시지 창이 보이며, 첨삭지도 보완 후 채점완료가

가능합니다. (첨삭지도를 더 자세하게 작성해 주시기 바랍니다.)



2. 첨삭 관리

• 배정받은 학습자 현황을 확인하고 첨삭할 수 있는 메뉴

Ⅱ. 기능 설명

3) 첨삭 화면(과제)

• 채점기준과 모범답안을 통해 제출자 과제 점수 부여 및 첨삭 지도

• 학습자에게 답안 제공을 안하므로 채점기준에 따른 감점 점수 및 감점

사유에 대한 정확한 첨삭지도 작성 후 임시저장 및 채점완료 진행

• 반려: 제출자 답안의 글씨가 깨져 보이거나 암호가 걸려있는 경우

• 모사율 조회: 모사답안 방지를 위해 수강 종료일 이후 조회 가능하며, 

모사율 조회 전까지는 채점완료 불가능

❖ 산업인력공단 규정상 첨삭 붙여넣기는 불가능하며, 채점완료 하기 전에

꼭 채점기준에 맞게 첨삭이 잘 이루어졌는지 확인해주세요. 

❖ 첨삭이 부실한 경우 메시지 창이 보이며, 첨삭지도 보완 후 채점완료가

가능합니다. (첨삭지도를 더 자세하게 작성해 주시기 바랍니다.)



3. 커뮤니티 관리

• 공지사항 및 1:1상담이 가능한 메뉴

• 공지사항: 이상에듀 공지사항 확인

• 1:1상담: 학습자 문의사항 확인 및 답변 가능

4. 개인정보 변경

• 비밀번호, 연락처 등 개인정보를 변경할 수 있는 메뉴

Ⅱ. 기능 설명


