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관리자모드



 사업주관리 : · 해당 영업담당자로 지정 된 업체 목록 및 정보 확인 가능

·사업주정보등록 업로드 가능

·영업팀장 등급은 영업담당자 적용할 수 있는 메뉴

1 사업주관리

02기능 설명
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1) 사업주관리

• 사업주명, 아이디, 사업주번호, HRD번호 로 검색 가능

• 검색 후 해당 사업주명 클릭 시 사업주 기본정보 확인 가능

• 영업팀장 등급은 영업담당자 설정 가능



1 사업주관리

02기능 설명
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2) 사업주정보등록

• 사업주등록 양식 내려받기 및 파일업로드

3) 영업팀장/담당자매칭 (영업팀장 등급만 가능)

• 등록하기 → 영업팀장(상위), 영업담당자(하위) 검색 → 등록하기

영업팀장(상위)는 영업담당자(하위)의 개설정보를 볼 수 있습니다.

1.

2.

3.



 학습자 현황을 확인할 수 있는 메뉴

2 수강관리

1) 검색 기능

• 기간검색 : 수강기간 및 회사명으로 검색 가능

• 이름,ID : 수강생 이름 혹은 ID로 검색 가능

• 진도율 : 검색 원하는 진도율 설정하여 검색 가능

• 수료여부 : 수료/미수료 선택 가능

• 환급여부 : 환급(사업주)/비환급(일반)/비환급(평가있음) 선택 가능

• 중간평가 : 전체/응시(채점완료)/응시(채점대기중)/미응시 선택 가능

• 최종평가 : 전체/응시(채점완료)/응시(채점대기중)/미응시 선택 가능

• 과제 : 전체/응시(채점완료)/응시(채점대기중)/미응시/반려 선택 가능

※ 조건 선택 후 꼭 검색 버튼을 눌러야 검색이 실행됩니다.
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 공지사항 : 영업자 공지사항 확인

 정보 및 자료게시판 : 과정별 학습자료 확인 및 다운로드 가능

3 커뮤니티 관리
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 훈련위탁계약서 : 설정 검색에 따른 훈련위탁계약서 및 개인정보동의서 출력

4 문서발행

※ 해당 시점 기준에 적용된 계약서 내용으로 출력됩니다.

※ 익스플로러 인쇄 시 비율이 맞지 않을 수 있으므로 크롬으로 시도해주세요.

02기능 설명

영업담당자 매뉴얼

 마케터 관리자모드, 학습자 PC / MOBILE 수강 매뉴얼 다운로드

5 매뉴얼 다운로드



THANK YOU
이상적인 교육 환경을 만들어 가는 전문 HRD Partner


