
학습메뉴얼 (PC버전 )
- 직무교육/환급과정



1) 본인인증과 캡챠인증 실시

본인인증 : 최초 로그인 시 1 회 실시 ( 휴대폰 , 아이핀 중 선택 )

타인명의 휴대폰인 경우 민간아이핀 발급 후 아이핀 인증

캡챠인증 : 첫 차시와 8 차시 단위마다 평가 , 과제 페이지 입장 전 1 일 1 회

2) 중간평가 , 최종평가 , 과제는 1 회만 응시 가능 ( 재응시 불가 )  

중간평가 : 진도율 50% 이상 응시 가능 . 응시 제한시간 없음 .  

최종평가 : 진도율 80% 이상 응시 가능 . 

응시 제한시간 있음 . 

제한시간은 응시 도중 응시화면을 종료하는 경우에도 계속 흘러가니 , 반드시 여유 있는 시간에 시험에 응시하여

최종제출까지 해야 합니다 .

과제 : 진도율 80% 이상 응시 가능 . 응시 제한시간 없음.

최종 제출 후에는 재제출 불가하니 , 임시 저장 기능을 이용하세요 .

3) 1 일 최대 8 차시까지 만 학습이 가능합니다 .

4) 교육 오픈 당일 오전 9시 경, 알림톡으로 교육사이트와 아이디, 

그리고 임시 비밀번호 ( 생일 4 자리 ) 가 발송되며 , 첫 로그인 시 비밀번호를 변경 해야 합니다.

(※기존 학습자분들께서는 기존에 사용하던 비밀번호로 입력합니다 .)

5) 평가와 과제는 1회만 응시가능하니, 평가도중 시스템 오류가 발생하면 오류화면을 캡쳐 후 저장하시고,

고객센터 운영시간에는 바로 훈련기관으로 연락주시기 바랍니다.  (고객센터 전화번호:1544-9335)

학습유의사항1



1) 학습 사이트 접속하기

주소창 입력 : kiraedu.kr

환급과정학습방법2

2)  로그인 하기

모두의러닝 에서 문자로 발송된 아이디와 임시 비밀번호를 입력합니다 . 

아이디 : 생년월일6자리+핸드폰 뒷4자리=10자리

비밀번호 : 생일 4자리

(※ 기존 학습자 분들께서는 기존에 사용하던 비밀번호로 입력합니다.)  로그인을 누릅니다 .



3) 내강의실입장하기

내강의실을누릅니다.

환급과정 학습 방법2

② 진행 중인 과정에서 듣고자 하는 과정을 누릅니다 .

과

① 내 강의실을 클릭합니다.



1)학습자유의사항확인하기

① 학습자유의사항을확인합니다 .

환급과정학습방법2

②본인인증방법선택 :휴대폰인증또는아이핀인증

타인명의휴대폰인경우민간아이핀발급후아이핀인증을해주세요 .



5) 본인인증 ( 휴대폰 인증 )

① 휴대폰 본인 인증하기

② 통신사 선택하기

환급과정학습방법2

③ 휴대폰 본인확인 ( 문자 ) 정보 입력 후 확인

④ 인증번호 입력 후 확인



5) 본인인증 ( 아이핀 인증 )

① 본인 명의 휴대폰이 없는 경우 먼저 아이핀을 발급하고 아이핀 인증을 하세요 .

환급과정학습방법2

※ 2 차 인증 화면은 학습자가 아이핀 가입 시

설정한 방법에 따라 다양하게 보입니다 .

④ 2 차 인증 하기

② 아이핀 인증하기 선택

③ 아이핀 ID, 비밀번호 , 문자 입력하기

⑤ 본인인증 완료



6) OTP 인증 혹은 캡처 인증

-OTP 인증

① 1 차시 수강하기를 누릅니다 .

환급과정학습방법2

② OTP 6 칸 안에 나타내는 비밀번호 입력 → 입력확인 클릭 → 인증 성공



환급과정학습방법2

② 나타내는문자입력→ 전송하기→인증성공확인 ③ 인증성공확인

6) OTP 인증혹은캡처인증

-캡처인증

① 1차시수강하기를누릅니다 .



7)학습하기

① 1 페이지 학습이 끝나면 > 를 눌러 마지막 페이지까지 학습합니다 .

-페이지 넘김 표시를 눌러 페이지를 넘기셔야 진도율 반영이 됩니다.

-진도율 100%가 되기 위해서는 페이지를 끝까지 넘기셔서 학습하셔야 합니다.

환급과정학습방법2

② 1 차시 학습이 끝나면 2 차시 수강하기를 눌러서 학습을 합니다 .



8)중간평가응시하기

① 전체차시의 50%이상학습시중간평가응시가가능합니다 .

환급과정학습방법2

② 원격훈련부정부실예방프로그램설치 ③ 캡챠인증하기



8)중간평가응시하기

④ 중간평가유의사항체크

환급과정학습방법2

⑤ 평가응시 ( ※ 중간평가는응시제한시간은없으며 , 1 회만응시가능합니다 .재응시불가 )

⑥ 현재화면의답안을모두작성후다음문제버튼을누릅니다 .

( ※ 최종제출전까지는답안수정이가능합니다 . )



8)중간평가응시하기

⑦ 모든문제의답안을작성한후최종제출버튼을누릅니다 .

2

⑧ 최종제출후에는수정및재응시를할수없습니다 .

⑨ 결과확인은학습종료일이후 1 주일이내에가능하며 ,휴대전화로안내문자가발송됩니다 .

환급과정학습방법



9)최종평가응시하기

① 전체차시의 80%이상학습시최종평가응시가가능합니다 .

2

② 캡챠인증하기 ③ 최종평가응시하기전설문지작성하기

④ 설문제출하기

환급과정학습방법



9)최종평가응시하기

⑤ 최종평가유의사항확인및동의하기→ 평가응시

( ※최종평가는응시제한시간이있으며 , 1 회만응시가능합니다 . (재응시불가 )

2 환급과정학습방법



9)최종평가응시하기

⑥ 현재화면문제의답안을모두작성후다음문제버튼을누릅니다 .

( ※ 최종제출전까지는답안수정이가능합니다 . )

2

※최종평가응시제한시간은

응시도중화면을종료하는경우에도응시시간이계속흘러가니 ,

반드시여유있는시간에시험에응시하여최종제출까지완료해주세요 .

환급과정학습방법



9)최종평가응시하기

⑦ 답안이작성안된문제가있는경우최종제출이안됩니다 .

2

⑧ 최종제출후에는수정및재응시를할수없습니다 .

⑨ 결과확인은학습종료일이후 1 주일이내에가능하며 ,휴대전화로안내문자가발송됩니다 .

환급과정학습방법



10)과제제출하기 ( 과제있는과정만해당 )

① 전체차시의 80%이상학습시과제입장및과제제출이가능합니다 .

2

② 캡챠인증하기 ③ 과제제출주의사항확인하기

④ 주의사항숙지후과제입장을누릅니다 .

환급과정학습방법



10)과제제출하기 ( 과제있는과정만해당 )

⑤ 과제제출방법 :파일로제출하기와직접작성하기중선택

⑥ 최종제출후에는재제출불가하니 ,임시저장기능을이용하세요 .

2

※최종답안이작성되기전까지는
임시저장기능을이용하여작성한답안을저장해주시고 ,

최종답안이면최종제출버튼을눌러주세요 .

학습기간내에최종제출까지완료하여야합니다 .

환급과정학습방법



10)과제제출하기 ( 과제있는과정만해당 )

과제제출방법 : 파일로제출하기화면

⑦ 찾아보기

2

⑧ 파일열기

⑨ 파일확인→ 임시저장또는최종제출

⑩ 임시저장또는최종제출
( ※최종답안이완성되기전까지는임시저장을 ,최종답안이면최종제출버튼을눌러주세요 .)

환급과정학습방법



10)과제제출하기 ( 과제있는과정만해당 )

과제제출방법 :직접작성하기화면

직접작성하기선택→답안작성하기에답안작성→임시저장또는최종제출

※최종답안이완성되기전까지는임시저장을 ,최종답안이면최종제출버튼을눌러주세요 .

2 환급과정학습방법



11)평가 ,과제응시여부확인하기

① 내강의실→진행중인과정→수강과정명누르기

② 응시완료 , 제출완료로표시가되어있어야최종제출까지완료한것입니다 .

2 환급과정학습방법



1) 내 강의실 입장

① 내 강의실을 누릅니다 .

수료증출력3

② 학습종료된 과정명을 누릅니다 . (교육기간이 끝난 후에 출력가능)



③ 수료증 출력하기를 클릭합니다.

수료증출력3

④ CTRL+P 클릭 후 PDF 저장 및 인쇄합니다.




